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INSTRUCTIVO TECNICO-ADMINISTRATIVO PARA LA GESTION
EXPEDITA DE LA TARIFA PARA EL USUARIO AERONAUTICO (TUA).

1. OBJETIVO

El presente instructivo técnico — administrativo tiene por objeto brindar a los
diferentes departamentos técnicos una guia para la afectiva implementacién de
la Tarifa para el usuario Aeronautico TUA).

2. MARCO JURIDICO

RESOLUCION AHAC -TUA NO. 009-2020-V, emitida en fecha 01 de julio
del 2020 y publicado en La Gaceta Diario Oficial de la Republica de Honduras
en fecha 17 de julio 2022.

3. APLICABILIDAD

a. Procedimiento Administrativo
b. Procedimiento Técnico.

4. DEPARTAMENTOS RESPONSABLES

Secretaria Administrativa, Subdireccion Técnica, Estindares de Vuelo,
Certificacion y Vigilancia de Aerddromos, Vigilancia de los Servicios de
Navegacién Aerea (ANS/MET), Navegacion Aerea, Y administracion.

5. PASOS PARA LA APLICACION DE LA PRESENTE RESOLUCION
EL DEPARMENTO DE ADMINISTRACION

1. El Usunario Aerondutico enviara de forma digital al gestor interno del
TUA la solicitud utilizando el formulario I, anexo a la presente
resolucion;

2. El gestor interno del TUA de acuerdo a la peticién formulada utilizara
el formulario II anexo a la presente resolucion, para solicitar al
departamento correspondiente la designacién de un inspector para la
ejecucion de la actividad téenica solicitada;

3. Una vez recibida la respuesta del gestor interno procederé a hacer la
gestion de acuerdo con el cuadro de actividades establecido en la
presente resolucién y se la comunicara digitalmente al usuario
aeronautico mediante formato Oficio TUA/003 anexo a la presente
resolucion;
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4. El usuario aeronautico debe hacer la gestion bancaria en el Banco
Central de Honduras en la cuenta bancaria No. 11102-01-000348-
3; dentro del término de cinco (5) dias habiles a la notificacién; sin
perjuicio que posteriormente la AHAC habilite gestiones en otras
instituciones bancarias comerciales del pafs;

5. Una vez acreditada la tarifa aeronautica por parte del usuario
aerondutico el gestor interno procedera mediante el formulario III a
notificar al Departamento de Administracion para que este realice la
diligencia retener el cinco por ciento (5%) de la tarifa total en
concepto de gestion institucional;

6. El gestor interno procederd a informar al inspector a través del
departamento técnico asignado mediante el Oficio TUA/014 que su
tarifa a sido acreditada y que proceda a realizar de forma inmediata
la inspeccién;

7. Al finalizar la inspeccién aeronautica es obligatorio que dentro del
término de tres (3) das habiles realice la liquidacion de forma digital
ANTE EL GESTOR INTERNO DEL TUA quien dar traslado del
mismo al departamento de Administracion y Auditoria Interna, de no
hacerlo el inspector sera sancionado en forma conjunta con el gestor
interno por el Departamento de Recursos Humanos por
incumplimiento de sus funciones y esto no lo exime de la
obligaci6én de presentar la liquidacién.

6. OBSERVACIONES

Cabe sefialar que aun cuando la resolucion del TUA establece el detalle de
como se debe efectuar el proceso; se hace de su conocimiento que el
Departamento Administrativo a través del Gestor TUA da inicio al tramite
cuando el expediente es trasladado por el Departamento Técnico que
realizara la gestién, es asi como al momento de recibir el expediente es
cuando se realiza el proceso siguiente:

1. Revisién de la documentacion para solicitud del TUA.
2. Elaboracion de los formatos para el proceso de calculo del TUA.

3. Al haber revisado la informacién se procede a establecer el monto segtin
lo estipulado en la Resolucién TUA No. 009-2020-V.
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4. Hecho esto se envia mediante correo electrénico al usuario aeronautico,
el formulario I, Oficio TUA/oo2, Oficio TUA/003, hacer de su
conocimiento el valor a depositar para realizar la inspeccion.

5. Se queda a la espera de la presentacion por parte del operador (usuario
aeronautico), el comprobante de deposito en el Banco Central de
Honduras.

6. Hecho esto se queda la espera un dia después de realizado el depésito y la
notificacion del operador a través del correo electrénico:
tua@ahac.gob.hn, se pueda verificar en el estado de cuenta que emite el
Banco Central de Honduras, si se refleja la cantidad establecida para que
el inspector realice la inspeccion.

7. Al verificar en el Estado de Cuenta que se refleja dicho depésito, se
realiza el tramite para la asignacion de la tarifa al inspector asignado.

8. Una vez realizada la transferencia en el Banco central, se procede a
notificar al inspector mediante le Oficio TUA/004, que puede realizar la
inspeccién solicitada.
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